
初中《电脑与资讯工艺》上册

课程內容 数学 英文
第一章 资讯科技与生活

1.1 资讯工艺改变了我们的生活

1.2 使用资讯工艺的好处与坏处
1.3 电脑的过人之处

1.4 电脑的种类
1.4.1 超级电脑

1.4.2 大型电脑
1.4.3 微型电脑

1.4.4 行动装置及其他

第二章 电脑系统

2.1 电脑系统概述

2.2 电脑硬体

2.3 组成电脑系统的五大单元
2.3.1 输入单元

2.3.2 控制单元、算术与逻辑运算单元
2.3.3 输出单元

2.3.4 储存单元 ✓

2.4 电脑系统装置
2.4.1 中央处理器及主机板

2.4.2 输入装置

2.4.3 输出装置
2.4.4 储存装置

2.5 电脑软体
2.5.1 系统软体
2.5.2 应用软体
2.5.3 软体的授权
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第三章 作业系统

3.1 作业系统简介

3.2 作业系统的功能

3.3 各类作业系统
3.3.1 个人电脑的作业系统
3.3.2 行动装置使用的作业系统 

3.3.3 嵌入式作业系统

3.4 作业系统的应用
3.4.1 开机及关机

3.4.2 应用程式的启动

3.4.3 个性化Windows 10桌面

3.4.4 电脑基本设置
3.4.5 软体的下载，安装与卸载

3.4.6 档案管理

3.4.7 磁碟清理工具软体
3.4.8 Windows作业系统的一些小技巧

3.4.9 如何在Windows系统中使用Android

第四章 互联网及其应用
4.1 认识互联网
4.1.1 连接互联网

4.1.2 互联网服务供应商

4.2 万维网
4.2.1 认识浏览器
4.2.2 认识网址

4.2.3 浏览网页

4.2.4 搜寻器的应用
4.2.5 网站的类别

4.2.6 辨别网站内容的真伪与可信度
4.2.7 电子商务

4.3 其他互联网服务
4.3.1 电子邮件

4.3.2 即时通讯

4.3.3 网络电话

4.3.4 档案传输协定

4.4 网络礼仪
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第五章 应用软体

5.1 什么是应用软体

5.2 应用软体的特点

5.3 常见的应用软体
5.3.1 办公室软体
5.3.2 多媒体应用软体

5.3.3 互联网应用与通讯软体
5.3.4 数据库管理软体

5.3.5 教育与学习软体

5.3.6 电子游戏软体

5.3.7 行动应用程式

5.3.8 云端应用软体

5.4 应用软体的取得方式
5.5 选择软体的考量
5.5.1 软体的功能
5.5.2 电脑硬体配备与规格

5.5.3 软体版本
5.5.4 价格与预算

5.6 为什么要使用正版的电脑软体

5.7 辅助学习软件的操作实例—XMind
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第六章 文书处理

6.1 认识Kingsoft WPS Writer

6.1.1 Kingsoft WPS Writer简介

6.1.2 认识Kingsoft WPS Writer操作介面

6.2 创建与储存文件
6.2.1 建立新档

6.2.2 储存档案
6.2.3 另存档案

6.2.4 开启旧档

6.3 纸张与页面设置
6.3.1 选择纸张大小

6.3.2 选择页面方向 6.3.3 设定边距
6.3.4 设定页眉页脚

6.4 文字与段落编辑
6.4.1 文字输入与编辑
6.4.2 格式化文字内容

6.4.3 项目符号与编号

6.5 在文件中插入图片
6.5.1 插入图片

6.5.2 调整图片大小 6.5.3 裁剪图片

6.5.4 制作文字绕图效果

6.6 输出文件
6.6.1 打印文件
6.6.2 输出为PDF文件
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第七章 简报

7.1 认识Kingsoft WPS Presentation

7.1.1 Kingsoft WPS Presentation简介

7.1.2 认识Kingsoft WPS Presentation操作介面

7.2 建立与储存简报
7.2.1 建立新简报

7.2.2 储存简报

7.3 开始制作简报
7.3.1 设定投影片背景颜色

7.3.2 格式化内容文字

7.3.3 增加投影片

7.3.4 设定投影片版面配置
7.3.5 删除投影片

7.4 在投影片中插入物件
7.4.1 插入图像
7.4.2 移动投影片

7.4.3 插入艺术文字
7.4.4 插入自动图形

7.4.5 插入背景音乐

7.4.6 插入动画

7.5 设置简报内容动画效果
7.5.1 自订动画效果

7.5.2 设定内建动画效果
7.5.3 设定投影片切换效果

7.5.4 播放简报

7.6 使用内建模板制作简报

7.7 输出简报档案
7.7.1 打印简报
7.7.2 输出与转换简报档案格式

7.7.3 转换成Microsoft PowerPoint 放映档案

7.8 制作高效率简报的建议
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第八章 多媒体播放与制作

8.1 多媒体简介

8.2 媒体素材的认识
8.2.1 媒体素材的格式

8.3 媒体素材的取得与编辑
8.3.1 媒体素材的取得

8.3.2 媒体素材的编辑

8.4 视频编辑软体
8.5 在视频编辑软件中插入媒体素材
8.5.1 Windows Movie Maker介面

8.5.2 插入媒体素材

8.6 转场效果制作
8.6.1 影片中转场的应用

8.6.2 如何添加视频濾镜

8.7 插入及编辑背景音乐
8.7.1 插入背景音乐

8.7.2 编辑背景音乐

8.8 插入及编辑字幕
8.8.1 插入字幕

8.9 影片的输出及发布
8.9.1 将影片输出至不同的文件格式
8.9.2 上传及分享视频
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第九章试算表

9.1 认识Kingsoft WPS Spreadsheets

9.1.1 Kingsoft WPS Spreadsheets简介

9.1.2 认识Kingsoft WPS Spreadsheets操作界面

9.2 创建与储存试算表
9.2.1 建立新试算表工作簿

9.2.2 储存工作簿
9.2.3 另存档案

9.2.4 开启旧档

9.3 工作表的配置
9.3.1 增删与搬移工作表

9.3.2 更换工作表名称

9.4 储存格的基本操作
9.4.1 储存格的选取

9.4.2 编辑储存格文字 9.4.3 新增与删除储存格
9.4.4 复制与自动填滿储存格

9.4.5 储存格的移动
9.4.6 清除功能

9.4.7 调整储存格栏宽与列高

9.5 格式化储存格

9.6 公式与函数的应用
9.6.1 公式的应用

9.6.2 函数的应用

9.7 制作图表
9.7.1 图表的类别

9.7.2 图表的制作流程

9.8 数据分析
9.8.1 冻结窗格
9.8.2 排序

9.8.3 筛选

9.9 输出试算表
9.9.1 打印试算表

9.9.2 输出为PDF文件

9.10 隐藏栏或列
9.10.1 隐藏栏

9.10.2 显示被隐藏的数据

9.11 试算表的保护
9.11.1 锁定及解锁指定的储存格

9.11.2 设定保护工作表
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10.1 通讯网络

10.2 网络的用途

10.3 网络的类型
10.3.1 依据规模的区分

10.3.2 依据角色的区分
10.3.3 依据网络架构的区分

10.4 网络连接设备
10.4.1 网络介面卡

10.4.2 数据机

10.4.3 路由器

10.4.4 交换器

10.5 网络传输媒介
10.5.1 有线传输

10.5.2 无线传输

第十一章 资讯安全
11.1 资讯安全

11.2 资讯安全的风险
11.2.1 电脑恶性软体

11.2.2 电脑犯罪 ✓

11.2.3 电脑系统的“臭虫”

11.2.4 意外事故
11.2.5 使用者的态度和操作失误

11.3 确保资讯安全所采取的措施
11.3.1 作业系统的安全设置

11.3.2 浏览器的安全设置

11.3.3 安装防毒软体和防火墙
11.3.4 保护电脑系统硬体设备

11.3.5 提高使用者的资讯素养

11.4 保护电脑系统的操作实例
11.4.1 设定和更改视窗密码
11.4.2 设定使用者权限

11.4.3 设定浏览器的安全等级

11.4.4 设定防范浏览仿冒网站

11.4.5 设定防毒软体
11.4.6 设置密码保护无线网络
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第十二章 资讯伦理

12.1 资讯社会

12.2 资讯素养
12.2.1 获取资讯的能力

12.2.2 评估、选取资讯的能力
12.2.3 运用资讯再造的能力

12.3 资讯伦理

12.4 资讯伦理的议题
12.4.1 网络社交

12.4.2 网络搜集资料

12.4.3 沉迷网络游戏

12.4.4 档案下载
12.4.5 网络色情内容

12.4.6 不可传播谣言

12.4.7 网络安全的课题
12.4.8 不当使用科技产品所引起的伤害

12.5资讯工艺相关的法令

12.6网络紧急事件求助管道
第十三章 资讯科技新知

13.1 智能家居

13.2 3D打印技术
13.3 可穿戴式裝置
13.3.1 智能眼镜
13.3.2 智能手表

13.3.3 智能手环

13.4 无人驾驶技术
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第十四章 程式逻辑及设计

14.1 电脑的语言

14.2 流程图
14.2.1 流程图的基本符号

14.2.2 绘制流程图应注意的事项
14.2.3 流程图三种基本结构

14.2.4 流程图范例

14.3 Scratch基础概念
14.3.1 Scratch简介

14.3.2 线上版及下载

14.3.3 Scratch的基本操作界面

14.3.4 角色在舞台上的定位方法
14.3.5 故事脚本

14.3.6 加入、删除、设定及调整背景

14.3.7 加入、删除、设定及调整角色

14.4 Scratch程式概念
14.4.1 角色活动的指挥者-脚本
14.4.2 编辑脚本-搭积木

14.4.3 指令的分类

14.4.4 角色移动

14.4.5 变换角色造型
14.4.6 角色条件式逻辑判断

14.4.7 其它角色设定
14.4.8 角色中的特效、隐藏及显示

14.4.9 场景中的脚本

14.4.10 加入其他场景
14.4.11 角色广播通知及运行

14.4.12 角色的控制及数据
14.4.13 让角色随机移动


